SBETAVOWA NR 4 Wroctaw, dnia 01.09.2017 1.
3id Wroddaw

el (T 708 68 82

Procedura wydawania duplikatoéw $wiadectw i duplikatéw legitymacji szkolnych
oraz pobierania orf:iiat za te czynnosci

w-Szkole Podstawowej nr 42 we Wroctawiu

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz.
170).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225
poz. 1635).

|. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice/ opiekunowie prawni ucznia
moga wystapic do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymaciji. We wniosku nalezy podac¢ podstawowe dane ucznia (imig i nazwisko, data
urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania) oraz okresli¢ przyczyne ubiegania sie
o duplikat. Wz6ér podania o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stariowi zalacznik
nr 1 do procedury.

2. Do podania nalezy dolgczy¢ aktualne, podpisane (imie, nazwisko, klasa) na odwrocie
zdjecie legitymacyjne oraz dowdd uiszczenia oplaty za wydanie duplikatu legitymacii
szkolnej,

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie oplate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od poéwiadczenia wiasnorgcznoéci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji: do 7 dni.

5. QCzeﬁ lub jego opiekun prawny potwierdza odbiér duplikatu legitymacji wlasnorecznym

podpisem w wyznaczonym miejsct na wniosku ¢ wydanie duplikatu.
ll. Zasady wydéwani_a duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa uczeh lub absolwent moze wystapic -
do dyrektora szkoly z pisemnym podaniem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym
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nalezy podaé¢ podstawowe dane absolwenta Iub ucznia (imi¢ i nazwisko, data
urodzenia, numer PESEL), jak rowniez przyczyny ubiegania sig o duplikat oraz okreslic:
- rodzaj $wiadectwa (ukanczenia szkoly czy promaocyjne do kolejnej klasy),

—rok ukoriczenia szkoty lub klasy.

2. Wzor wniosku 0 wydanie duplikatu éWiédectwa zostat okreslony w zataczniku _nr 1

do procedury. Do podania o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotgczyé dowdd
viszczenia oplaty za wydanie duplikatu. ’

3. Za wydanie 'duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokoéci rownej
kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.

4. Termin wykonania duplikatu: do 14 dni (jezeli przedioZzone podanie zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w zaktadowej

sktadnicy akt Szkoly Podstawowej nr 42 we Wroctawiu).

5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu
tub na formutarzu zgo‘dny‘fn Z tresciag oryginaltu swiadeciwa sporzgdzonym na komputerze.
6. Duplikat zawiera:

~wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory w prawym rogu,

~ dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczng,

— pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nie-
czytelnosci,

— date wystawiehia duplikatu,
~ podpis dyrektora szkoly,
— pieczec urzedows.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu
swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych przepisow, w drodze postepowania

sgdowego.
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8. Uczen iub absolwent pbtwierdza odbibr-duplikatu swiadectwa wtasnorgcznym podpisem
W wyznaczonym miejscu na wniosku o wydanie duplikatu.

9. Duplikat moze zostac odebrany osobiscie przez wnioskodawceg lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie do odbioru dokumentu lub wysylany jest pod wskazany
we wniosku adres za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Il Sposéb zaptaty

Oplate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej oraz duplikatu $wiadectwa szkolnego nalezy
wplaci¢ na konto Szkoly Podstawowej nr 42 we Wroctawiu (adres placéwki: ul. Waidbrzyska 50,
52-314 Wroctaw) z dopiskiem ,za duplikatu $wiadectwa/legitymacji* — imig i nazwisko ucznia”
na rachunek PKO BP SA 67102052260000610204162160.

*} niepotrzebne skreslic D
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Zaigezaik nr 1 do Procedury wydawania duplikatdw )
Wroctaw, dnia ... L

TYY I LLLLLT RSP P T LT T ) R L L L T T T PP TR T

imig mazwnko wmo.skaa’mswcy absolweiita szkoly
(w przypadiy akinalnego ucznia:
intig | nazwiske rodzicw/opiekuna pravwnegd)

......... F S Y T LT T T TR P PE PR P PP P T

adres korespondencyfny

te!ef(m . ) .
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr42
we Wroclawin
ul. Walbrzyska 50, 52-314 Wroclaw
Zwracam sie z prosba o wystawienie*;
{1 duplikatu $wiadectwa szkolnego promocyjnego/ukoNCZENIA .. vvvvus i vnivirniin i

[- jesli wniosek dotyczy $wiadectwa szkolnego, prosze podaé dane:

¢ Imieinazwisko absolwentafueznia ..........ooiviiiii

e Dataurodzeniainamer PESEL ... e

e Rodzaj $wiadectwa ukoficzenia szkoly/klasy .......... e i e e ey
s Rok ukonczenia szkoly/klasy................... i creennels

O duoplikatu legitymacji szkolnej

[- jesli wniosek dotyczy legityntacji szkolnej, prosze podaé dane:

e Imiginazwisko ueznia ...
¢ Data uredzenia i nuiner PESEL ............. frreeces et
»  Micjsce zamieszKania .........oooiiiiiiiiinn e

Uzasadnienie prosby:

Duplikat $wiadectwa/legitymacji* otrzymalam/em:

Wroekaw, QNI .ot e essesissrsnens T vt eeaas e e s ceea e s

(poaﬂms osoby odbierajgeef dokumen!}
Uwagal

Wydanic doplikatu $wiadectwa szkolnégo oraz }Lgltymac_]l jest odplaine - w przypadku wystawienia duplikatu $wiidectwa
nalezy dokotiaé wplaty w wysokoSei 26,00 zi, natomiast w przypadku wyslawienia duplikatu legitymacji szkolnej nalezy
dokonaé wplity w wysokodei 9,00 zl na komto Szkoly Podstawowej nr 42 we Wrocliwiu — nr rachunku:
67102052260000610204162160.

W tytule przelewn prosze wpisaé: za duplikat $wiadectwa/legitymacji® - imi¢ i nazwisko ucznia

* zaznacaye lub wpisad wiasciwe



