Wroctaw, dnia 01.09.2017 r.

Procedura wydawania duplikatow swiadectw i duplikatéw legitymacji szkolnych
oraz pobierania optlat za te czynnosci

w Szkole Podstawowej nr 42 we Wroctawiu

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz.
170).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225
poz. 1635).

l. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolne;.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice/ opiekunowie prawni ucznia
mogg wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymaciji. We wniosku nalezy poda¢ podstawowe dane ucznia (imie i nazwisko, data
urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania) oraz okresli¢ przyczyne ubiegania sie
o duplikat. Wzér podania o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zalacznik
nr 1 do procedury.

2. Do podania nalezy dotaczyé¢ aktualne, podpisane (imie, nazwisko, klasa) na odwrocie
zdjecie legitymacyjne oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu legitymagji
szkolnej.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réownej kwocie
optaty skarbowej od po$wiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu legitymaciji: do 7 dni.

5. Uczen lub jego opiekun prawny potwierdza odbior duplikatu legitymacji wtasnorecznym

podpisem w wyznaczonym miejscu na wniosku o wydanie duplikatu.
Il. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryg'ina%u Swiadectwa uczeh lub absolwent moze wystgpic¢

do dyrektora szkoty z pisemnym podaniem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym
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nalezy poda¢ podstawowe dane absolwenta lub ucznia (imie i nazwisko, data
urodzenia, numer PESEL), jak réwniez przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okre$lié:
— rodzaj swiadectwa (ukonczenia szkoty czy promocyjne do kolejnej klasy),

— rok ukonczenia szkoty lub klasy.

2. Wzor wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa zostat okreslony w zataczniku nr 1
do procedury. Do podania o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotgczyé dowod
uiszczenia optaty za wydanie duplikatu.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej

kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

4. Termin wykonania duplikatu: do 14 dni (jezeli przedtozone podanie zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w zaktadowej

sktadnicy akt Szkoty Podstawowej nr 42 we Wroctawiu).

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z tre$cig oryginatu $wiadectwa sporzgdzonym na komputerze.
6. Duplikat zawiera:

—wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry w prawym rogu,

— dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

— pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nie-
czytelnoéci,

— date wystawienia duplikatu,
— podpis dyrektora szkoty,
— piecze¢ urzedows.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu
Swiadectwa moze nastapi¢ na podstawie odrebnych przepiséw, w drodze postepowania

sgdowego.
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8. Uczen lub absolwent potwierdza odbiér duplikatu $wiadectwa wtasnorecznym podpisem

W wyznaczonym miejscu na wniosku o wydanie duplikatu.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiécie przez wnioskodawce lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie do odbioru dokumentu lub wysytany jest pod wskazany
we wniosku adres za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

lll. Sposo6b zaptaty

Opfate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej oraz duplikatu $wiadectwa szkolnego nalezy
wptaci¢ na konto Szkoty Podstawowej nr 42 we Wroctawiu (adres placéwki: ul. Watbrzyska 50,
52-314 Wroctaw) z dopiskiem ,za duplikatu $wiadectwal/legitymacji* — imie i nazwisko ucznia”
na rachunek PKO BP SA\671020522600006102041 62160.

*) niepotrzebne skreslic
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Zatgeznik nr 1 do Procedury wydawania duplikatow
Wroctaw, dnia ......coeeevviivieevinin, .

imig I nazwisko wnioskodawcy — absolwenta szkoly
(w praypadku aktualnego uczria:
imig i nazwisko rodzica/opieknna prawnego)

........................................................................

........................................................................

lelefon
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 42

we Wroclawiu

ul. Walbrzyska 50, 52-314 Wroclaw

Zwracam si¢ z prosbg o wystawienie*:
0 duplikatu swiadectwa szkolnego promocyjnego/ukonczenia

....................................

[- jesli wniosek dotyczy $wiadectwa szkolnego, prosze podaé dane:

o Imie i nazwisko absolwenta/ucznia ........................coooiiiii

¢ Data urodzenia i numer PESEL ......................coooovviiiii)

* Rodzaj Swiadectwa ukoniczenia szkoly/Klasy .....................................
* Rok ukonczenia szkoly/Klasy..................c.o.ooovveviniiiiin ].

O duplikatu legitymacji szkolnej

[- jesli wniosek dotyczy legitymacji szkolnej, prosze podaé dane:

¢ Imi¢inazwiskoucznia .....................................
¢ Data urodzenia inumer PESEL .................................. .
o Miejsce zamieszkania ............................coo ]

Uzasadnienie prosby:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

(podpis wnioskodawcy)
Duplikat $wiadectwa/legitymacji* otrzymalam/em:
Wroclaw, dnia.........oocveves veveeeiveeeeeos oo B 4
(podpis osoby odbierajgee] dokument)
Uwaga!

Wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego oraz legitymacji jest odplatne — w przypadku wystawienia duplikatu $wiadectwa
nalezy dokonaé wplaty w wysokosei 26,00 zt, natomiast w przypadku wystawienia duplikatu legitymacji szkolnej nalezy
dokonaé wplaty w wysokoSei 9,00 2zl na konto Szkoly Podstawowej nr 42 we Wroclawiu — nr rachunku:
67102052260000610204162160, -

W tytule przelewu prosz¢ wpisaé: za duplikat Swiadectwa/legitymacji* - imi¢ i nazwisko ucznia

* zaznaczyé lub wpisad wiasciwe



